
 

 

 / د 268/  78434* شماره بخشنامه : 

  1401/  12/  02* تاریخ : 

 

 انیبه سامانه مود  یکیصدور و ارسال صورتحساب الکترون یمراحل کل* موضوع : 

 

 اتیقانون مال 16موضوع ماده  یبه جز اشخاص حقوق یاشخاص حقوق رینظر به آنکه سا

مقررات قانون  تیمکلف به رعا 01/01/1402 خیاز تار 1400بر ارزش افزوده مصوب سال 

و ارسال آن به  یکیو صدور صورتحساب الکترون انیو سامانه مود یفروشگاه یها انهیپا

رساند جهت صدور و ارسال صورتحساب  یخواهند بود، به استحضار م انیسامانه مود

انجام  انیتوسط مود لیذ یاست مراحل کل ی، ضرور انیبه سامانه مود یکیترونالک

 :ردیپذ

 

   my.tax.gov.ir یورود به نشان قیاز طر یاتیثبت نام در نظام مال= 1

 

جهت صدور صورتحساب و در صورت وجود، انجام اصلاحات  یفروشگاه انهیپا هیته= 2

 سازمان یحسب ضوابط اعلام ازیمورد ن

 

فعال که  یانیم یکیالکترون یاز مراکز صدور گواه یکیامضاء الکترون یگواه اخذ= 3

 .باشد یموجود م rca.gov.ir  یفهرست و مشخصات آنها در نشان



 

 

 

 یورود به نشان قیاز طر یاتیحافظه مال یکتایشناسه  افتیورود به کارپوشه و در= 4

tp.tax.gov.ir 

 

)حسب مفاد  تیمرحله شامل: ورود به کارپوشه، انتخاب پرونده، انتخاب بخش عضو نیا

 یگواه یاطلاعات، انتخاب روش ارسال اطلاعات، بارگذار لی( و تکم1شماره  هیاطلاع

 .باشد یم یاتیحافظه مال یکتایشناسه  افتیو در کیامضاء الکترون

 

توسط  یاعلام یمطابق استاندارها یفروشگاه انهیو ثبت مشخصات در پا یکربندیپ= 5

 intamedia.ir  یشده در درگاه سازمان به نشان یکشور بارگذار یاتیسازمان امور مال

 

از وزارت صنعت،  یکیاخذ شناسه کالا / خدمت جهت صدور صورتحساب الکترون= 6

 یاتیشناسه کالا و خدمات در درگاه سازمان امور مال افتیدر یراهنما) معدن و تجارت

شماره  هیحسب مفاد اطلاع ) ( .قرار داده شده است  intamedia.ir یشور به نشانک

4) 

 

 تیداده شده به همراه نرخ/مشمول صیفهرست شناسه کالا / خدمات تخص افتیدر7-

 یشناسه کالا/خدمات به نشان افتیبر ارزش افزوده از سامانه در اتیمال

stuffid.tax.gov.ir   

 



 

 

باشد.  یموجود م یحال حاضر در سامانه مذکور فهرست شناسه کالا/خدمات عموم در

از شناسه کالا/خدمات  ،یتوانند تا زمان اخذ شناسه کالا/خدمات اختصاص یم انیمود

 .ندینما یموجود در سامانه مذکور بهره بردار یعموم

 یعلامحسب ضوابط ا یفروشگاه انهیپا قیاز طر یکیصدور صورتحساب الکترون -8

 intamedia.ir  یاسناد مرتبط در درگاه سازمان به نشان ) کشور یاتیسازمان امور مال

 (7و  6، 5، 2شماره  یها هیحسب مفاد اطلاع( ) ت .اس دهیگرد یبارگذار

 

 انیبه سامانه مود یکیارسال صورتحساب الکترون -9

 

شناسه  افتیدر زمان در انیمتعدد، حسب انتخاب مود یارسال به روشها اتیعمل انجام

 (3شماره  هیباشد. ) موضوع اطلاع یقابل انجام م یاتیحافظه مال یکتای


